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PROTOKOL

z kontroli dziatalnosci Placowki Terenowej Lubuskiej Okregowej Izby Inzynieréw Budownictwa w
Zarach za rok 2017, przeprowadzonej przez Lubuska Okregowa
Komisje Rewizyjna w dniu 2018-02-01

Kontrolg przeprowadzit zesp6l w skiadzie:

1. Przemystaw Puchalski - Przewodniczacy Zespotu Kontrolnego
2. Przemystaw Bloch - Sekretarz Zespotu Kontrolnego
3. Jacek Kolan - Czlonek Zespotu Kontrolnego

Zakres kontroli obejmowat:

Podstawy formalne dziatalno$ci Biura Terenowego LOIIB,

Zatrudnienie.

Rejestr i obieg korespondenciji zewnetrznej i wewnetrzne] - stosowanie instrukcji kancelaryjnej.
Dokumentacja ksiegowa - koszty zwiazane z dziatalnoscig Biura.

Regulamin Placowki Terenowe;j LOIIB.

Sprawdzenie zgodno$ci stanu $rodkéw trwalych z spisem inwentarza z dnia 9.12.2011 r.
Whioski.

N o o N~

Podczas przeprowadzonej kontroli stwierdzono:

1. Placowka terenowa LOIIB dziata w oparciu o:
a) Regulamin Placowki Terenowej LOIIB.

Regulamin wprowadzono w dniu 01.12.2015r. uchwatg OR LOIIB nr 29/R/15, do dnia wprowadzenia
regulaminu placéwka prowadzona byta na podstawie ogéinych ustalen. Kontrolowany przekazal, ze
zapoznat sie z Regulaminem Placowek Terenowych. W trakcie kontroli stwierdzono zgodno$é

prowadzenia placowki z regulaminem.

b) Do zakresu dziatalnoSci Placowki Terenowej LOIIB nalezy:

a) Informowanie o dziatainosci LOIIB, wymaganiach prawnych w zakresie czionkostwa, opfatach
cztonkowskich, obowigzkowym ubezpieczeniu OC dla oséb wykonujacych samodzielne funkcje
techniczne w budownictwie, procedurach postgpowania kwalifikacyjnego i egzaminacyjnego w
zakresie uprawnien budowlanych i rzeczoznawstwa.
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b) Organizacja doskonalenia zawodowego czlonkéw w uzgodnieniu z OR LOIIB.

¢) Udzielanie informacji o prowadzonych przez stowarzyszenia naukowo-techniczne wspolpracujace
z LOIIB kursach, szkoleniach, konferencjach, wycieczkach technicznych itp.

d) Obsluga administracyjna kandydatbw w zakresie obejmujgcym przyjmowanie i wydawanie
wnioskéw o wpisanie na liste czionkdw.

e€) Przyjmowanie dokumentacji dotyczacej czlonkéw LOIIB i kandydatéw na czionkéw LOIIB z terenu
dziatania PT, okre$lonej stosownymi uchwatami i Regulaminami LOIIB.

f) Pozyskiwanie informaciji o potrzebach czionkéw LOIIB.

g) Informowanie cztonkoéw LOIIB 0 mozliwosci skorzystania z samopomocy kolezenskiej.

h) Informowanie czionkoéw LOIIB o mozliwosci korzystania z prenumeraty czasopism technicznych i
naukowych, korzystania z biblioteki norm, serwiséw prawno - informacyjnych, uczestnictwa w
szkoleniach internetowych i innych formach organizacji doskonalenia zawodowego.

i) Organizowanie $rodowiskowych spotkan integracyjinych czlonkéw LOIIB na terenie dziatania PT:

z organami administracji rzadowej; z organami samorzadu terytorialnego; z regionalnymi oddziatami
stowarzyszen zawodowych; z organizacjami gospodarczymi: z uczelniami i szkotami zawodowymi.

j) Biura Terenowe, za zgodg Prezydium Okregowej Rady LOIIB, moga realizowaé wiw zadania
wspdlnie.

k) Zbieranie informacji o osiggnieciach zawodowych w celu wytypowania do odznaczenia czionkow
LOIIB z terenu.

1) Korespondencje kierowang do LOIIB, przyjmujacy ma obowigzek przekaza¢ niezwiocznie do
Biura LOIIB.

¢) Ograniczenia uprawnien Placowek Terenowych LOIIB

PT nie majg uprawnief do:

1. Prowadzenia i wysytania korespondencji w imieniu LOIIB bez wtasciwego upowaznienia.

2. Zaciagania zobowigzah w imieniu LOIIB, w tym podpisywania uméw z wykladowcami
prowadzacymi zajecia w ramach doskonalenia zawodowego cztonkéw LOIIB.

3. Prezentowania stanowisk, wydawania opinii i podejmowania rozstrzygnie¢ w sprawach

zastrzezonych dla organdw statutowych LOIIB.

d) Zasady ogolne dziatania Placowki

1. Nadzér nad dziatalnoscig PT sprawuje Okregowa Rada LOIIB.
2. Za prawidtowa gospodarke finansowa przekazanymi $rodkami oraz przestrzeganie zasad polityki
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finansowej LOIIB w powyzszym zakresie, odpowiada pracownik PT.

3. Koszty dziatania PT stanowig koszty LOIIB.

4. Pracownik PT dokonuje zakupéw materiatdw biurowych i artykuléw spozywczych zgodnie z
regulaminem zakupow obowigzujacym w LOIIB.

5. Pracownik PT przejmuje odpowiedzialno§¢ materialng za przekazane mienie LOIIB i jest
odpowiedzialny za gospodarowanie wskazanym mieniem.

6. Pracownik PT jest zobowiazany do sktadania Dyrektorowi Biura LOIIB i Prezydium Rady LOIIB
sprawozdania z dziatalnosci PT.

7. Placbwka Terenowa realizuje inne zadania zlecone przez Przewodniczacego Rady, Sekretarza
Rady LOIIB i Dyrektora Biura.

8. W zakresie spraw nie uregulowanych ninigjszym Regulaminem stosuje sie Regulaminy i Uchwaly
Okregowej Rady LOIIB.

e) Zatrudnienie:
W placdwee terenowej zatrudniony jest na umowe-zlecenie: Jozef Rybka
Sprawdzono liste obecnosci- za okres od 01.01.2017-31.12.2017r.

f) Ksigzka dyzuréw (OKK)
Sprawdzono rejestr dyzuréw OKK- w 2017r. odbylo sie 11 dyzuréw (petniacy dyzury —Andrzej
Wesoty, Malgorzata Dobrowolska).
g) Rejestri obieg korespondencji zewnetrznej i wewngtrznej - stosowanie instrukcji
kancelaryjnej.
W placowce terenowej nie jest prowadzony dziennik korespondencji. Wszelka korespondencja
wysytana jest w formie wiadomosci e-mail, a oryginaly wysytane poczta.

h) Dokumentacja ksiggowa - koszty zwigzane z dziatalnoscig Biura Terenowego
Dokumentacje ksiegowg prowadzona jest przez biuro LOIIB w Gorzowie Wikp.
Plan budzetowy przekazany zostat do Biura w Gorzowie Wikp.

i) Dokumentacja prowadzono przez placowke Terenowa
- Plany roczne kosztow prowadzenia placowki LOIIB,
- Inwentaryzacje roczne $rodkéw trwatych,
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- umowa najmu lokalu,
- harmonogram szkolen,

- sprawy czionkowskie.

j) Inwentaryzacja $rodkow trwatych
W trakcie kontroli potwierdzono obecno$¢ zgodnie ze spisem $rodkow trwalych poza ekranem rzutnika,
ktory znajduje si¢ w sali szkoleniowej w Technikum Budowlanym. Zgodnie z protokotem przyjecia
odpowiedzialnoci materiainej z dnia 30.12.2011r. osobg odpowiedzialng jest prowadzacy placowke
Joézef Rybka.

k) Inne
W placowce terenowej znajduje sie telefon stacjonarny- rejestr rozméw w formie bilingow
prowadzony jest przez Biuro LOIIB w Gorzowie Wlkp. Aparat telefoniczny nie jest uwzgledniony w
spisie inwentarza.

2.Whnioski

W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci w prowadzeniu placdwki terenowej.
3. Zalecenia
Zaleca sig:
- Wprowadzenia dziennika pism przychodzacych i wychodzacych z placowki,

Na tym protokoét zakoriczono i podpisano.

Podpisy zespotu przeprowadzajacego kontrole:

1. Przemystaw Puchalski I 205 ST %N

2. Przemystaw Bioch 9 /;7; 7 "’] _____ /’7 /@1
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