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LUBUSKA OKREGOWA 1ZBA INZYNIEROW 'l“r- . 4400, 108
o~ BUDOWNICTWA _
ul. Kazimierza Wielkiego nr 10. 66-400 Gorzéw Wikp. Zw"l E{

tel. 95 720 15 38, 95 720 66 41; fax 95 720 77 17
e-mail: Ibs@Ibs.piib.org.pl
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PROTOKOL
z kontroli dziatalno$ci Placowki Terenowe]j Lubuskiej Okregowej Izby Inzynierow Budownictwa w
Zielonej Gorze za rok 2017, przeprowadzonej przez Lubuska Okregowa
Komisje Rewizyjna w dniu 2018-02-01

Kontrole przeprowadzit zespol w skiadzie:

1. Przemystaw Puchalski - Przewodniczacy Zespotu Kontrolnego
2. Przemystaw Bioch - Sekretarz Zespotu Kontrolnego
3. Jacek Kolan - Czlonek Zespotu Kontrolnego

Zakres kontroli obejmowat:

Podstawy formalne dziatalnosci Biura Terenowego LOIIB,

Zatrudnienie.

Rejestr i obieg korespondencji zewnetrznej | wewnetrznej - stosowanie instrukeji kancelaryjnej.
Dokumentacja ksiegowa - koszty zwigzane z dziatalnoscig Biura.

Regulamin Placowki Terenowej LOIIB.

Sprawdzenie zgodnosci stanu $rodkdw trwalych z protokotem przekazania z dnia 13.09.2016 .
Whioski.

N o W -

Podczas przeprowadzonej kontroli stwierdzono:

1. Placéwka terenowa LOIIB dziata w oparciu o:
a) Regulamin Placowki Terenowej LOIIB.

Regulamin wprowadzono w dniu 01.12.2015r. uchwatg OR LOIIB nr 29/R/15, do dnia wprowadzenia
regulaminu placéwka prowadzona byta na podstawie ogoinych ustaleri. Kontrolowany przekazat, ze
zapoznat si¢ z Regulaminem Placéwek Terenowych. W trakcie kontroli stwierdzono zgodno$é
prowadzenia placowki z regulaminem.

b) Do zakresu dziatalno$ci Placowki Terenowej LOIIB nalezy:

a) Informowanie o dziatalnosci LOIIB, wymaganiach prawnych w zakresie czionkostwa, optatach
czlonkowskich, obowigzkowym ubezpieczeniu OC dla oséb wykonujacych samodzielne funkcje
techniczne w budownictwie, procedurach postepowania kwalifikacyjnego i egzaminacyjnego w
zakresie uprawnief budowlanych i rzeczoznawstwa.
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b) Organizacja doskonalenia zawodowego cztonkéw w uzgodnieniu z OR LOIIB.

¢) Udzielanie informacji o prowadzonych przez stowarzyszenia naukowo-techniczne
wspoélpracujace z LOIIB kursach, szkoleniach, konferencjach, wycieczkach technicznych itp.

d) Obsluga administracyjna kandydatow w zakresie obejmujgcym przyjmowanie i wydawanie
wnioskow o wpisanie na liste czionkéw.

e) Przyjmowanie dokumentacji dotyczacej czlonkéw LOIIB i kandydatéw na czionkéw LOIIB z
terenu dziatania PT, okreslonej stosownymi uchwatami i Regulaminami LOIIB.

f) Pozyskiwanie informaciji o potrzebach czionkéw LOIIB.

g) Informowanie cztonkéw LOIIB o mozliwosci skorzystania z samopomocy koleZeriskiej.

h) Informowanie cztonkéw LOIIB o mozliwosci korzystania z prenumeraty czasopism technicznych
i naukowych, korzystania z biblioteki norm, serwisow prawno - informacyjnych, uczestnictwa w
szkoleniach internetowych i innych formach organizacji doskonalenia zawodowego.

i) Organizowanie Srodowiskowych spotkari integracyjnych czionkéw LOIIB na terenie dziatania PT:
z organami administracji rzadowej; z organami samorzadu terytorialnego; z regionalnymi oddziatami
stowarzyszen zawodowych; z organizacjami gospodarczymi: z uczelniami i szkotami zawodowymi.
j) Biura Terenowe, za zgodg Prezydium Okregowej Rady LOIIB, moga realizowat wiw zadania
wspolnie.

k) Zbieranie informacii o osiagnieciach zawodowych w celu wytypowania do odznaczenia cztonkow
LOIIB z terenu.

1) Korespondencje kierowang do LOIIB, przyjmujacy ma obowigzek przekaza¢ niezwlocznie do
Biura LOIIB.

c) Ograniczenia uprawnien Placéwek Terenowych LOIIB

PT nie majg uprawnier do:

1. Prowadzenia i wysytania korespondencji w imieniu LOIIB bez wta$ciwego upowaznienia.

2. Zaciggania zobowigzan w imieniu LOIIB, w tym podpisywania uméw z wykiadowcami
prowadzacymi zajecia w ramach doskonalenia zawodowego cztonkéw LOIIB.

3. Prezentowania stanowisk, wydawania opinii i podejmowania rozstrzygnig¢ w sprawach

zastrzezonych dla organdw statutowych LOIIB.

d) Zasady ogodine dziatania Placowki

1. Nadzér nad dziatalno$cig PT sprawuje Okregowa Rada LOIIB.

2. Za prawidiowa gospodarke finansowg przekazanymi Srodkami oraz przestrzeganie zasad polityki
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finansowej LOIIB w powyzszym zakresie, odpowiada pracownik PT.

3. Koszty dziatania PT stanowig koszty LOIIB.

4. Pracownik PT dokonuje zakupéw materiatow biurowych i artykutow spozywczych zgodnie z
regulaminem zakupow obowigzujacym w LOIIB.

5. Pracownik PT przejmuje odpowiedzialnos¢ materiaing za przekazane mienie LOIB i jest
odpowiedzialny za gospodarowanie wskazanym mieniem.

6. Pracownik PT jest zobowigzany do skiadania Dyrektorowi Biura LOIIB i Prezydium Rady LOIIB
sprawozdania z dziatalnosci PT.

7. Placowka Terenowa realizuje inne zadania zlecone przez Przewodniczacego Rady, Sekretarza
Rady LOIIB i Dyrektora Biura.

8. W zakresie spraw nie uregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie Regulaminy i Uchwaty
Okregowej Rady LOIIB.

e¢) Zatrudnienie:
W placéwce terenowej zatrudniona jest Pani Anna Chariczewska- Stupek kiora prowadzi biuro na podstawie
umowy cywilno-prawnej.
Lista obecnosci nie jest prowadzona. Rozliczenie pracy wykonywane jest na podstawie ,Oéwiadczenia o
Swiadczeniu pracy” stanowigcego zatgcznik do Faktury Vat.

f) Ksigzka dyzurow (OKK)
Aktualnie w placéwee nie odbywajg sie dyzury OKK.

g) Rejestr i obieg korespondenciji zewnetrznej i wewnetrznej - stosowanie instrukcii
kancelaryjnej.
W placowce terenowej nie jest prowadzony dziennik korespondencji. Wszelka korespondencja do
biura w Gorzowie Wikp wysytana jest w formie wiadomosci e-mail, a oryginaty wysytane poczta.

h) Dokumentacja ksiegowa - koszty zwigzane z dziatalnoscig Biura Terenowego
Dokumentacje ksiegowa prowadzona jest przez biuro LOIIB w Gorzowie Wikp.

Plan budzetowy przekazany zostat do Biura w Gorzowie Wikp.

i) Dokumentacja prowadzono przez placéwke Terenowa

- dokumentacja przyjmowana w placowce przesylana jest, jako skan drogg e-mailowg do biura LOIIB w
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Gorzowie Wikp. Natomiast oryginaly przesylane sg poczia tradycyjna.

j) Inwentaryzacja Srodkow trwatych

Zostata przeprowadzona inwentaryzacja wewnetrzna srodkéw trwalych. Brak uwag.

k) Inne

W placowce terenowej znajduje sie telefon stacjonarny. Na miejscu nie jest prowadzony rejestr
rozméw telefonicznych.

2.Whnioski

W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci w prowadzeniu placowki terenowe;.

3. Zalecenia

Zaleca sig:

- Wprowadzenia dziennika pism przychodzacych i wychodzacych z placowki,

- Wprowadzenie dyzuréw czionkéw komisji OKK.
Na tym protokét zakonczono i podpisano.
Podpisy zespolu przeprowadzajacego kontrole:

| ) T
1. Przemystaw Puchalski 7 Porrrrlill %\_)

2. Przemystaw Bloch /”7 .......... ¥ Z//S

3. Jacek Kolan e xR G /R

OKREGOWA KOMISJA REWIZYJNA
4 LUBUSKIE) OKREGOWEJ IZBY IN2ZYNIEROW BUDOWNICTWA — 2018



